(Форма 1)

В комиссию 

по экспертизе работ 

в области культуры и искусства

Конкурс Губернских грантов 

за второе полугодие 2015 года

1 февраля – 1 марта 2015 года

Проект № ___________

(не заполняется)

Дата поступления ___________

(не заполняется)

Титульный лист заявки

	Название проекта
	

	Направление деятельности в области  культуры и искусства 

(нужное подчеркнуть)


	- музейно-выставочная, библиотечная, культурно-досуговая деятельность, дополнительное образование в области культуры и искусства;

- театральное, музыкальное, цирковое искусство, хореография;

- изобразительное искусство, фотография, дизайн, архитектура, художественные ремесла и промыслы;

- кинематография, журналистика, некоммерческая издательская деятельность;



	Ф.И.О. (полностью) руководителя проекта
	

	Получатель средств по гранту 

(юридические лица за исключением государственных и муниципальных учреждений, индивидуальные предприниматели, физические лица – производители товаров, работ и услуг в области культуры и искусства) 
	

	Банковские реквизиты физического лица, индивидуального предпринимателя (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	

	Банковские реквизиты организации 

(для юридических лиц за исключением государственных и муниципальных учреждений)
	

	Сроки выполнения проекта:

начало (день, месяц, год) 

окончание (день, месяц, год)
	

	Общая стоимость проекта (тыс.руб.): 
	

	Запрашиваемая сумма (тыс.руб.) :
	

	Сумма затрат, произведенных заявителем* (тыс.руб.):

*(затраты должны быть подтверждены платёжными документами)
	


____________________________                                                                        _______________

Руководитель организации                                                         подпись                                                  Ф.И.О.                                                                                                   

 М.П.

_____________________________                                                                                               _______________

Автор проекта                                                                              подпись                                                 Ф.И.О.               

В случае если заявителем является организация, Форма 1 подписывается руководителем организации; если заявителем является физическое лицо или индивидуальный предприниматель – подписывается непосредственно заявителем.  

(Форма 2)

Сведения об авторе (руководителе) проекта

	Ф.И.О. (полностью)


	

	Год рождения


	

	Место работы


	

	Должность


	

	Звание (если есть), год присвоения


	

	Адрес:


	

	рабочий


	

	домашний


	

	Телефон (с указанием кода):


	

	рабочий


	

	домашний


	

	мобильный


	

	Факс


	

	E-mail


	

	Краткая информация о  творческих достижениях и реализованных проектах

(в том числе полученных грантах)


	


_______________________                                                                                            ___________

Ф.И.О. руководителя проекта
                                                                                                        (подпись)

Примечание: необходимо приложить копию паспорта руководителя проекта 

(Форма 3)

Сведения об организации, в которой выполняется проект 

	Точное полное наименование


	

	Юридический адрес (с указанием муниципального образования и городского округа)
	

	Наименование документа, на основании которого действует организация
	

	Ф.И.О. (полностью) и должность руководителя организации


	

	Телефон (с указанием кода)


	

	Факс


	

	E-mail


	


_______________________                                                                                        _____________

Ф.И.О. руководителя организации                                                                                               (подпись)

_______________________                                                                                        _____________

Ф.И.О. руководителя проекта
                                                                                                      (подпись)

Форма 3 заполняется в случае, если заявителем является организация или реализация проекта физического лица запланирована на базе какой-либо организации

 (Форма 4)

Содержание проекта

Заявка обязательно должна содержать следующие разделы:

1. Описание актуальности и значимости проекта для социокультурного развития   Самарской области, описание проблемы, на решение которой направлен проект   (0,5 страницы). Укажите актуальность и значимость для социокультурного развития Самарской области, определите, на какую целевую группу Ваш проект ориентирован. Опишите конкретную проблему, решению которой будет способствовать Ваш проект. Подчеркните особую роль Вашего проекта в процессе решения обозначенной проблемы. 

2. Цель проекта (1-2 предложения). Определите, чего Вы стремитесь достичь в результате деятельности по проекту. Цель должна быть реальна и достижима.

3. Задачи проекта (3-5 пунктов). Укажите конкретные действия, которые Вы собираетесь  предпринять, чтобы достичь цели проекта.

4. Деятельность по проекту (1-2 страницы). Опишите те виды деятельности (мероприятия), которые необходимы для получения желаемых результатов. Укажите, что будет сделано, кто будет осуществлять действия, как, когда и в какой последовательности это будет происходить, какие ресурсы (исполнители, помещение, оборудование и др.) будут привлечены, на какие работы (приобретения) будут использованы средства гранта. Предложенные виды деятельности должны иметь четкую связь с поставленными задачами и приводить к достижению цели проекта. Примечание: если деятельность по проекту предусматривает издание, необходимо приложить 1 экз. рукописи.

5. Конкретные ожидаемые результаты (3-5 пунктов). Реализация проекта должна завершиться конкретными результатами. Все поставленные задачи должны быть выполнены, цель проекта достигнута. Результаты должны поддаваться количественной и качественной оценке. Для издательских проектов опишите, как, кем, в каком количестве и среди какой аудитории будут распространены изданные книги.

6. Дальнейшее развитие проекта. Укажите, возможно, ли продолжение деятельности после окончания периода гранта? За счет, каких материально-технических, интеллектуальных и финансовых ресурсов она будет осуществляться? 

7. Краткая характеристика участников проекта. Укажите, каких специалистов Вы планируете привлечь, обоснуйте свой выбор. Укажите их образование, опыт работы и функции в рамках деятельности по проекту в следующей таблице:

	ФИО
	Характеристика
	Функции в рамках проекта

	ФИО
	Образование, опыт работы, звание, степень и т.д.
	Опишите функции (деятельность), которые будет осуществлять участник непосредственно в проекте, перечислите его обязанности. 

	
	
	


8. Бюджет проекта. Бюджет должен включать подробную смету и комментарии по основным статьям расходов. Планируя бюджет, необходимо внимательно прочитать содержательные разделы проекта, чтобы определить, на что должны расходоваться денежные средства и какие факторы будут влиять на размеры расходов. 

9. Приложения.

· перечень и копии платёжных документов, подтверждающих затраты, произведенные заявителем в области культуры и искусства, на сумму не менее, чем запрашиваемая сумма по проекту (для реализованных проектов – затраты по данному проекту; для проектов, реализация которых не начата – иные затраты заявителя в области культуры и искусства, не связанные с данным проектом). 

· письма о сотрудничестве от организаций-партнеров;

· материалы и документы  (формы 1,2,3,4,5) на электроном носителе  (CD, дискета);

· для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями и физическими лицами, – письменное согласие руководителя организации, на базе которой будет производиться выполнение работ по проекту, на предоставление помещения или иных ресурсов организации;

· для заявителей, являющихся юридическими лицами (за исключением государственных и муниципальных учреждений) – копия свидетельства о регистрации в качестве юридического лица на территории Самарской области в соответствии с действующим законодательством и копию устава, сопроводительное письмо с указанием банковских реквизитов от организации, в которой выполняется проект; 

· ксерокопия паспорта заявителя.

Желательно:

· письма в поддержку от заинтересованных организаций и лиц с указанием актуальности проблемы и возможности ее решения с помощью предлагаемого проекта;

· другая информация на усмотрение заявителя.

(Форма 5)

Бюджет проекта

Данный бюджет служит образцом. Ваш бюджет  должен быть выполнен в соответствии с предложенной формой, но может содержать иные статьи расходов.

1. Оплата труда и консультационных услуг, обязательные налоги и страхование

А. Оплата труда штатных сотрудников организации (для заявителей, являющихся юридическими лицами)

	№
	должность
	Полная оплата труда в мес.
	Время работы в проекте 
	Количество

мес.
	Всего 
	Имеется 
	Требуется 

	
	
	(Тыс. руб)
	(%/мес.)
	
	(тыс. руб.)
	(тыс. руб.)
	(тыс. руб.)

	1.
	Руководитель проекта
	
	
	
	
	
	

	2.
	Сотрудник проекта
	
	
	
	
	
	

	3.
	Сотрудник проекта
	
	
	
	
	
	

	4.
	Сотрудник проекта
	
	
	
	
	
	

	5.
	Сотрудник проекта
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по сотрудникам
	
	
	
	
	
	


В  этом разделе должны быть указаны лица, работающие над проектом и являющиеся штатными сотрудниками организации. Сюда не входят консультанты или лица, привлекаемые к работе над проектом разово. Вы должны указать стоимость  работы каждого сотрудника в месяц (обычно соответствует величине должностного оклада по основному месту работы), % времени, которое специалист сможет реально уделить выполнению работ по проекту в месяц (не более 50%) и количество месяцев, которое он посвятит работе над проектом (тыс.руб./мес.*%мес.*колич.мес.=Всего (из них: Имеется, Требуется). В качестве имеющихся средств может быть оценен в денежном эквиваленте волонтерский труд участников.

В разделе «Краткая характеристика участников» Вашей заявки Вы уже обосновали выбор штатных сотрудников и краткое описание рабочих обязанностей для каждого из них.

Б. Выплата гонораров консультантам и привлеченным специалистам

	№
	должность
	Оплата труда
	кол-во
дней
	Всего
	Имеется
	Требуется

	
	
	(Тыс.руб/ день)
	
	(тыс.руб)
	(тыс.руб)
	(тыс.руб)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по консультантам
	
	
	
	
	


В этом разделе указывается заработная плата внештатных сотрудников, которые выполняют работы по проекту (эксперты, исполнители,  лекторы, преподаватели, ведущие, наладчики оборудования и т.п.). Если консультанты или специалисты работают безвозмездно или добровольно, это отмечается в графе «Имеется»

С. Социальное медицинское страхование, другие обязательные выплаты:

	
	Налоги
	
	Всего
	Имеется
	Требуется

	
	
	
	(тыс.руб)
	(тыс.руб)
	(тыс.руб)

	Отчисления с фонда оплаты труда штатных сотрудников организации (%)
	
	
	
	
	

	Отчисления с фонда оплаты труда консультантов и привлеченных специалистов(%)
	
	
	
	
	

	Итого на социальные выплаты:
	
	
	
	
	


	ИТОГО НА ОПЛАТУ ТРУДА
	Всего
	Имеется
	Требуется

	
	(тыс.руб)
	(тыс.руб)
	(тыс.руб)

	
	
	
	


2. Основные прямые расходы

	Коли-
чество
	Вид расходов
	Всего
	Имеется
	Требуется

	
	
	(тыс.руб.)
	(тыс.руб.)
	(тыс.руб.)

	Аренда помещения 
	
	
	

	
	Помещение для проведения семинара (концерта, др.) –

зал … кв.м. …руб./день * … дней
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	

	Командировочные и транспортные расходы
	
	
	

	
	Ж/д билеты по маршруту … для  … чел.  …  по  …  руб. каждый
	
	
	

	
	Проживание … чел.*550 руб./день*…дней
	
	
	

	
	Суточные 100 руб./день*… дней
	
	
	

	Местные командировки:  … поездок в … 
	
	
	

	
	Железнодорожные (автобусные) билеты – …  шт.* …руб.
	
	
	

	
	Проживание в гостинице - …  ночей х  …  руб. за ночь
	
	
	

	
	Суточные из расчета  …  руб./день* … дней
	
	
	

	
	Аренда автотранспорта (марка автомобиля) – …руб./ч.*… ч.
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	Оборудование (указывать марку технического оборудования)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	Связь и коммуникации
	
	
	

	
	Телефонные переговоры междугородние
	
	
	

	
	Электронная почта и Интернет
	
	
	

	
	Почтовые отправления
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	Типографские расходы
	
	
	

	
	Изготовление афиш (стоимость 1-го экземпляра* кол-во экземпляров)
	
	
	

	
	Изготовление буклетов
	
	
	

	
	Издательские расходы (приложить договор и калькуляцию типографии)
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	Расходные материалы
	
	
	

	
	Бумага - … пачек*… руб.
	
	
	

	
	Папки
	
	
	

	
	Картридж
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	Итого основных прямых расходов
	
	
	

	Полная стоимость проекта
	

	Имеется
	

	Требуется
	


В этом разделе следует указать такие расходы, как плата за аренду помещения (с указанием стоимости оного квадратного метра площади), техническое оборудование, типографские расходы (издание буклетов, методических пособий, афиш, пригласительных билетов и т.п. с указанием тиража, формата, цветности, плотности бумаги и стоимости одного экземпляра), канцелярские принадлежности.

Статья «Командировочно-транспортные расходы»  содержит все расходы, связанные с поездками: размещение, суточные, оплата проезда.

В статье «Оборудование» необходимо перечислить все виды оборудования, которое потребуется для реализации проекта (компьютерное, выставочное оборудование и др.) с указанием марки, количества и стоимости одной единицы. В комментариях к бюджету обоснуйте необходимость приобретения дорогостоящего оборудования. В столбце «Имеется» можно заложить стоимость аренды (амортизации) оборудования, имеющегося у заявителя и используемого для работ по проекту. 

Примечание. Рекомендуется расходы, связанные с оплатой ГСМ, телефонных переговоров, почтовых услуг и  Интернет осуществлять за счет собственных или привлеченных средств.

Ф.И.О. руководителя проекта
                                                                                       (подпись)

